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1. Extern inloggning

1. Gatill lanken https://n4.port.helsingborg.se/apex/n4.zul

Notera att det kravsett certifikat for att kunna fa tillgang till sidan. Detta behoverinstalleras pa
den enhet som anvands for att arbeta mot sidan.

Se separate manual ”Instructionsto install the client certificate thatisnecessary to gain access

to HHABs N4 system” som skickats med tillsammans med dina inloggningsuppgifter.

navis

Navis N4

Uzername
hhabwvam

Pazsword

1. Logga in med det anvandarnamn och losenord som tilldelats dig.

2. Huvudmeny

Vidinloggning kommer féljande huvudmeny attvara tillganglig, langst upp till vanster pa sidan,
for er som anvandare.
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N
o
naVIs 38333728304 cluster1 HHAB/SWEDEN/SEHEL/HEL/hhabwvgm

Unit Gate Reports Windows Help

Unit - Via detta alternativ kommer ni att kunna boka VGM vagning pa containernummer samt
se de enheter dar VGM bokats knutet till ert konto.

Gate - Via detta alternativ ni att kunna boka VGM vagning pa bokningsnummer samt se de
bokningar dar VGM bokats knutet till ert konto.

Reports - Via detta alternativ kommer ni, via en rapport, att kunna fa tillgang till
vagningscertifikat for en specifik enhet. Vagningscertifikatet kommer fortsatt levereras via mail
direkt efter utford vagning.

Windows - Via detta alternativ kan ni hantera de olika fonster ni har 6ppna i systemet.

Help - Via detta alternativ kommer till Navis hjalpcenter.

3. Anvandarinstallningar
Vid inloggning kommer foljande ikon att vara tillgangligt for er langst upp till hoger pa sidan.

Genom att klicka pa denna ikon far ni tillgdng till en rad anvandarinstallningar.
M o

Might Mode Cn

ser Settings

Edit Password

Log Out
Night Mode On - Aktivera/Avaktivera morkt lage
User Settings - Ange/redigera anvandarinstallningar

Edit Password - Andra |6senord

Log Out - Logga ut fran Navis

Om ni klickar pa User Settings ovan 6ppnas foljande fonster upp.
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Edit User Settings

& Contact Details @ Security

Salutation: —

*First Mame: HHAB

“Last Name: VGM
Telephone:

Email: | test@test.se
Pager Number: | |
SMS Mumber:

Fax Mumber:

Language: --

Country. —

0}

& Behaviors

b

b

X, Cancel (?) Help

Har kan ni komplettera med kontaktuppgifter for att vi lattare ska kunna na er.

Notera dven att den mailadresssom ar ifylldi Email arden adress till vilken vagningscertifikatet
kommer att skickas. Ni kan har aven lagga till ytterligare mailadresser om detta 6nskas genom

att sdtta ett kommatecken mellan (test@test.se,test@test.se). Gor ni detta kommer

vagningscertifikatet att skickas till samtliga adresser.

4. Bestall vagning med containernummer

Notera att bestallning av vagning pa containernummer endast kommer att vara mojligt for
enheter som redan finns i hamnen dvs en vagning efter ankomst. Vill ni i stéllet boka vagning
for en enhet som @nnu inte finns i hamnen och fa denna vagd i samband med ankomst maste

ni boka denna enligt kapitel 5 Bestall vagning med bokningsnummer i denna manual.

&\
o
naVIs 3829374679 Clustert

Unit| Gate Reports

Wwindows Help

1. GatillUnitoch klicka sedan pa Units i menyn som dyker upp. Alternativt tryck Ctrl +
0, sok upp Units och klicka Enter.
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Notera att ni inte kommer attse nagra enheter nar ni forst dppnar upp Units. Ni kommer se
enheterna forst nar ni pabdrjar ndastkommande steg.

A ®
nav I s 3.8.29.374679 Clusterl

Unit Gate Reports Windows Help

Units t
Actions ~ Display +
| by [ Vi

Update »
View »
Reefer »
Tranzactions »
Administration »

Request Unit(s)

2. 1 Units klickar du sedan pa Actions och sedan pa Request Unit(s) i menyn som dyker
upp.

Request Unit x

Request Unit(s): I | I

(0] % Cancel (® Help

3. Irutan Request Unit om dyker upp fyller du i den containern du @mnar vaga. Det gar
aven att fylla i flera containers med kommatecken mellan.

| detta steg knyter vi enheten till ert kundnummer och darefter kommer enheten att vara
synlig for er i Units och ni far mojlighet att boka VGM for enheten.
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)
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Unit Gate Reports Windows Help

Units x
Actions - Display «
23—Fetr23 1543  JONADODDDO22 e Y-HEL-GRF33A.2 322000
23-Feb-23 1541  JONAD000021  Update » Y-HEL-GRF33A.1 322000
23-Feb-20 1603  JONAODDDOD002 Y-HEL-906A02A.1 322000
23-Feb-20 1514  JONADODO00O1 Y-HEL-GRS04C 1 322000
View »
Reefer 4
Transactions >
Administration 4
Request VGM

4. Hogerklicka pa den container du 6nskar att vaga och i menyn som dyker upp valjer du
Request VGM.

VGM &r nu bokad for containern.

Notera! Det gar dven att markera flera containers for att sedan hogerklicka och klicka
Request VGM for samtliga valda.

)
L]
navns 3829374679 Clusterl HHAB/SWEDEN/SEHEL/HEL/capuser

Unit Gate Reports Windows Help

Units x

Actions ~ Display Unit b

K T T e ) e T N L

23-Feb-23 1541  JONAO0000021  22G0 Active Yard Y-HEL-GRF33A.1 322000 INPROGRESS VGM_REQUESTED

Att en VGM &r bestalld for en container gar att se genom att plocka fram faltet VGM Request
Status.

(VGM_REQUESTED) =Vagning bestalld men inte genomford

(VGM_REQUESTED_DONE) =Vagning genomford
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5. Bestall vagning med bokningsnummer

;-\ £ ]
naVIs 3829374679 Clusteri

Unit [Gale' Reports Windows Help

Bookings

1. Ga till Gate och klicka sedan pa Bookings i menyn som dyker upp. Alternativt tryck
Ctrl+ 0, sok upp Bookings och klicka Enter.

Notera att ni inte kommer att se nagra bokningar nar ni forst dppnar upp Bookings. Ni kommer se
bokningarna forst nar ni paborjar ndstkommande steg.

A ®
naVI S 3.8.29.374679 Cluster1

Unit Gate Reports Windows Help

Bookings X

Actions = I Display «

Vst | Ves. Phase | Age

Request Booking(s) I

2. 1 Bookings klickar du sedan pa Actions och sedan pa Request Booking(s) i menyn
som dyker upp.
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Request Booking X

Enter Booking Number(s)| |

® % Close (@ Help

3.

| rutan Request Booking om dyker upp fyller du i den bokning du @mnar vaga. Det gar
aven att fylla i flera bokningar med kommatecken emellan

| detta steg knyter vi bokningen till ert kundnummer och darefter kommer bokningen att vara
synlig for er i Bookings och ni far mojlighet att boka VGM for bokningen

& \
]
navu S 3829374679 Clustert! HHAB/SWEDE

Unit Gate Reports Windows Help

Bookings x
Actions - Display «
| o Numbor | Line Op | Ves. Viit | Vs Phase | Agent | stip
VGMTESTJN 2200040
VGMTESTJINZ CAH 2200040 View
VGMTESTJN3 CAR 2200040 +
Request VGM

4. Hogerklicka pa den bokning du 6nskar att vaga och i menyn som dyker upp valjer du
Request VGM.

VGM ar nu bokad for bokningen.
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Notera! Det gar dven att markera flera bokningar for att sedan hogerklicka och klicka
Request VGM for samtliga vald.

Units =

Actions = Display «

w Last Move Booking Number

23-Feb-23 1543 JONAODOODD22] VGMTESTJNI
23-Feb-23 1541  JONADOODO21] VGMTESTJNZ
23-Feb-20 1603 JONAODQOOOODZ2] VGMTESTJN
23-Feb-20 1514  JONAOOOOOOD1] VGMTESTJN

Category | V-state | T-state |
Active Yard
Active Yard
Active Yard
Active Yard

Notera! Enheter som finns pa bokningen/bokningarna eller kommer in pa bokningen, dar
VGM bestallts, aven kommer att hamna i fliken Units.

6. Vagningscertifikat

Precis som tidigare sa kommer ett vagningscertifikat att skickas till den mailadress eller
mailadresser som finns registrerade pa ert anvandarkonto.

Det finns aven mojlighet att hamta vagningscertifikat for en enhet via en rapport i systemet om
ni gor enligt foljande:

navjs.II 3833378304 d

Unit Gate REpDI'[S Windows Help

Report Definitions

1. I huvudmenyn, ga till Reports och klicka sedan pa Report Definitions i menyn som
dyker upp. Alternativttryck Ctrl + O, sok upp Report Definitions och klicka
Enter.
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[
&
naVJS 3833378304 cluster1 HHAB/SWEDEN/SEHEL/HEL/hhabvgm

Unit Gate Reports Windows Help

Report Definitions %

Actions - Display «
(4 Mame | Reportiywe Design Entiy |
HHAB YGM CERTIFICATE Reportable Entity VGM EICATE DESIGN Unit
+
Run Report

2. Hogerklicka pa rapporten HHAB VGM CERTIFICATE och klicka sedan pa Run Report i
menyn som dyker upp.

Enter Filter Parameter values x
Sort Fields
Sort Field 1: b b
Sort Field 2: - o
Sort Field 3: - o

Sort Field Params

Booking Mumber
Container | TEST1234567

*Report Output Pdf (Portable Document Format) ot

0] | 6L 4] 5 Cancel (3 Help

3. Fyllicontainernumret for den enhet ni 6nskar vagningscertfikat for och klicka pa OK.
Ett vagningscertifikat i pdf format kommer nu att skapas i ett nytt fonster.
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